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ПМ.02 Подготовка, оформление и учет технической документации 

 
1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа профессионального модуля является частью примерной основной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС СПО по специальности 27.02.07 Управление качеством продукции, 

процессов и услуг (по отраслям) 

 

1.2. Цель и планируемые результаты освоения профессионального модуля  

В результате изучения профессионального модуля студент должен освоить основной вид деятельности 

«Участие в работе документации по подготовке, оформлению и учету технической документации» и 

соответствующие ему общие компетенции и профессиональные компетенции: 

1.2.1. Перечень общих компетенций 

Код Наименование общих компетенций 

ОК 1. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности, 
применительно к различным контекстам 

ОК 2. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации 
информации и информационные технологии для выполнения задач 
профессиональной деятельности. 

ОК 3. Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное 
развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, 
использовать знания по финансовой грамотности в различных жизненных 
ситуациях 

ОК 4. Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде 

ОК 5. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 
Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного 
контекста 

ОК 6. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное 
поведение на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе 
с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, 
применять стандарты антикоррупционного поведения 

ОК 7. Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, 
применять знания об изменении климата, принципы бережливого 
производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях 

ОК 8. Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления 
здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания 
необходимого уровня физической подготовленности 

ОК 9. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и 
иностранном языках 

 

1.2.2.  Перечень профессиональных компетенций  

Код Наименование видов деятельности и профессиональных компетенций 

ВПД 2 Подготовка, оформление и учет технической документации 

ПК 2.1. Подготавливать технические документы (заключения) о соответствии качества 
поступающих в организацию сырья, материалов, полуфабрикатов, 
комплектующих изделий техническим регламентам, стандартам и техническим 
условиям 

ПК 2.2. Подготавливать технические документы и соответствующие образцы 
продукции для предоставления в испытательные лаборатории для проведения 
процедуры сертификации 

ПК 2.3. Оформлять документацию на подтверждение соответствия продукции (работ, 
услуг) в соответствии с установленными требованиями 

ПК 2.4. Разрабатывать стандарты организации, технические условия для их учета при 
производстве, хранении, транспортировке и при утилизации продукции 
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В результате освоения профессионального модуля студент должен: 
Иметь практический опыт Распознает ситуации в различных контекстах.  

Проводит анализ ситуаций при решении задач профессиональной 

деятельности. Определяет этапы решения задачи. 

Выделяет все возможные источники нужных ресурсов, в том числе 

неочевидных. 

Проводит анализ полученной информации, выделяет в ней главные 

аспекты. 

Структурирует отобранную информацию в соответствии с 

параметрами поиска. Интерпретирует полученную информацию в 

контексте профессиональной деятельности. 

Применяет средства информатизации и информационных технологий 

для реализации профессиональной деятельности. 

Проводит оценку и анализ качества сырья, материалов, 

полуфабрикатов и комплектующих изделий на соответствие  

требованиям нормативных документов и технических условий. 

Определяет техническое состояние оборудования, оснастки, 

инструмента, средств измерений и сроков проведения их поверки на 

соответствие требованиям нормативных документов и технических 

условий. 

Проводит мониторинг соблюдения основных параметров 

технологических процессов на соответствие  требованиям 

нормативных документов и технических условий. 

Оценивает  соответствие готовой продукции, условий ее хранения и 

транспортировки требованиям нормативных документов и 

технических условий. 

уметь Распознавать задачу  в профессиональном  контексте. 

Анализировать задачу и выделять её составные части. 

Правильно выявлять и эффективно искать информацию, необходимую 

для решения задачи. Определить необходимые ресурсы. 

Оценивать результат и последствия своих действий (самостоятельно 

или с помощью наставника). 

Определять задачи поиска информации 

Определять необходимые источники информации. Структурировать 

получаемую информацию. Выделять наиболее значимое в перечне 

информации. 

Применять средства информационных технологий для решения 

профессиональных задач. Использовать современное программное 

обеспечение. 

Проводить контроль качества сырья, материалов, полуфабрикатов и 

комплектующих изделий.  

- Применять контрольно-измерительное оборудование, необходимое 

для проведения измерений. 

- Выбирать и применять методики контроля, испытаний сырья, 

материалов, полуфабрикатов и комплектующих изделий. 

Оценивать влияние качества сырья и материалов на качество готовой 

продукции. 

Определять критерии и показатели оценки технического состояния в 

зависимости от вида оборудования, оснастки, инструмента, средств 

измерений. 

Выбирать методы и способы определения показателей технического 

состояния оборудования, оснастки, инструмента, средств измерений.  

Планировать последовательность, сроки проведения и  оформления 

результатов оценки технического состояния оборудования, оснастки, 

инструмента на соответствие требованиям нормативных документов и 

технических условий.  

Определять периодичность поверки (калибровки) средств измерений. 
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Определять параметры технологических процессов, подлежащие 

оценке. 

Определять методы и способы осуществления мониторинга в 

соответствии с выбранными параметрами. 

Планировать оценку соответствия основных параметров техпроцессов 

требованиям нормативных документов и технических условий. 

Обеспечивать процесс оценки необходимыми ресурсами в 

соответствии с выбранными методами и способами проведения 

оценки. 

Осуществлять сбор и анализ результатов оценки технологического 

процесса. 

Оформлять результаты оценки соответствия технологического 

процесса требованиям нормативных документов и технических 

условий. 

Выбирать критерии и значения показателей соответствия готовой 

продукции, условий ее хранения и транспортировки на основании 

нормативной и технологической документации. 

Выбирать методы и способы определения и оценки значений 

соответствия готовой продукции, условий ее хранения и 

транспортировки. 

Планировать последовательность проведения оценки соответствия 

готовой продукции, условий ее хранения и транспортировки 

требованиям нормативных документов и технических условий 

документов и технических условий. 

Оформлять результаты оценки соответствия готовой продукции, 

условий ее хранения и транспортировки. 

Выявлять дефектную  продукцию. Разделять брак на «исправимый» и 

«неисправимый». 

Применять измерительное оборудование, необходимое для проведения  

измерений. 

знать Актуальный профессиональный и социальный контекст, в котором 

приходится работать и жить. 

Основные источники информации и ресурсы для решения задач и 

проблем в профессиональном контексте. 

Алгоритмы выполнения работ в профессиональной области. 

Методы работы в профессиональной сфере. 

Порядок оценки результатов решения задач профессиональной. 

Номенклатура информационных источников применяемых в 

профессиональной деятельности. Приемы структурирования 

информации. 

Формат оформления результатов поиска информации. 

Современные средства и устройства информатизации. Порядок их 

применения и программное обеспечение в профессиональной 

деятельности. 

- Критерии оценивания качества сырья, материалов, полуфабрикатов и 

комплектующих изделий.  

- Назначение и принцип действия измерительного оборудования. 

- Методы и методики контроля и испытаний сырья, материалов, 

полуфабрикатов и комплектующих изделий. 

Нормативные и методические документы, регламентирующие вопросы 

качества продукции (сырья, материалов, полуфабрикатов и 

комплектующих изделий). 

Методы и способы оценки технического состояния оборудования, 

оснастки, инструмента, средств измерений.  

Нормативные и методические документы, регламентирующие.  

Методы и сроки поверки средств измерения, испытания оборудования 

и контроля оснастки и режущего инструмента. 
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Требования к оформлению документации по результатам оценки 

технического состояния оснастки, инструмента, средств измерений. 

Требования нормативных и методических документов, 

регламентирующие вопросы организации технологического процесса . 

Основные этапы технологического процесса  

Методы и критерии мониторинга технологического процесса с целью 

установления его стабильности. 

Формы и средства для сбора и обработки данных. 

Требования нормативных и методических документов, 

регламентирующие вопросы  качества продукции (сырья, материалов, 

полуфабрикатов и комплектующих изделий). 

Нормативные и методические документы, регламентирующие вопросы 

хранения и транспортировки готовой продукции. 

Методы и средства технического контроля и испытаний готовой 

продукции, условий ее хранения и транспортировки. 

Виды брака (несоответствий), причины их возникновения и методы 

предупреждения. 

Назначение и принцип действия измерительного оборудования. 

Виды документации качества на годную и несоответствующую 

продукцию. 

 

1.3. Количество часов, отводимое на освоение профессионального модуля 

Всего часов 358 часов 

Из них   на освоение МДК.02.01- 208 часов 

В том числе 

консультации 12 часов 

промежуточная аттестация 12 часов 

              на практики учебную 36 часов и производственную 108 часов 

              экзамен квалификационный 6 часов 
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2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

2.1. Структура профессионального модуля 

 

 

 

 

Коды 

профессиональ 

ных общих 

компетенций 

 
 

 

 

Наименования 

разделов 

профессионального 

модуля 

 

 

 
Объем 

образова- 

тельной 

программ

ы, час. 

Объем образовательной программы, час. 

Занятия во взаимодействии с преподавателем, час.  

 
Консультации 

 

Обучение по МДК, в час. Практики 

 

 

всего, 

часов 

В том числе  

 

учебн

ая, 

часов 

Производственная 

часов 

(если 

предусмотрена 

рассредоточенная 

практика) 

 Л
аб

о
р
ат

о
р
н

ы
х
 и

 

п
р
ак

ти
ч
ес

к
и

х
 

за
н

я
ти

й
 

 К
у
р
со

в
ы

х
 р

аб
о
т 

(п
р
о
ек

то
в
) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

ПК2.1 

ОК01; ОК02; 

ОК03; ОК04; 

ОК05; ОК09;  

Раздел 1. Подготовка 

технических 

документов и 

соответствующих 

образцов продукции 

для предоставления в 

испытательные 

лаборатории для 

проведения 

процедуры 

подтверждения 

соответствия 

 

 

 

 

 

79 

 

 

 

 

 

18 

 

 

 

 

 

58 

 

 

 

 

 

 

 

 

- 

   

 

 

 

 

3 

ПК2.2 

ОК05; ОК09;  

Раздел 2. Оформление 

документации на 

соответствие 

продукции (услуг) в 

соответствии с 

установленными 

 

 
27 

 

 
10 

 

 
14 

   

 

 

3 
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 правилами 

регламентов, норм, 

правил, технических 

условий. 

       

ПК2.3 

ОК02; 

ОК04; 

ОК05; 

ОК09;  

Раздел 3 

Проведение учета и 

оформление 

отчетности о 

деятельности 

организации по 

подтверждению 

соответствия 

продукции (услуг) 

 

 

 

 

37 

 

 

 
 

6 

 

 

 
 

28 

   

 

 

 

 

3 

ПК2.4 

ОК 01; ОК 04; 

ОК 05; ОК 09; 

 

Раздел 4 

Разработка 

стандартов 

организации, 

технических условий 

на выпускаемую 

продукцию 

 

 

 
59 

 

 
 

14 

 

 
 

42 

   

 

 

3 

 Учебная практика, 

часов 
36 

 
36 

  

 Производственная 

практика (по 

профилю 

специальности), 

часов 

 

 
108 

  
 

108 

 

 Консультации    12 

 Промежуточная 

аттестация 
12   12 

 Всего: 358 48 142 - 36 108 24 
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2.2. Тематический план и содержание профессионального модуля (ПМ) 

 

Наименование 

разделов и тем 

профессионального 

модуля (ПМ), 

междисциплинарных 

курсов (МДК) 

Содержание учебного материала, 

практические занятия, самостоятельная учебная работа обучающихся 

Объе

м 

часо

в 

Урове

нь 

освое

ния 

1 2 3 4 

МДК 02. 01 Порядок работы с технической документацией   

Раздел 1. Подготовка технических документов и соответствующих образцов продукции для предоставления в испытательные лаборатории 

для проведения процедуры подтверждения соответствия 
79  

Тема 1.1 

Стандартизация как 

инструмент 

технического 

регулирования 

Содержание 4  

1 Концепция развития национальной системы стандартизации (НСС) Российской Федерации на период 

до 2020 года. Технические регламенты и их назначение. Нормативные документы и их отличия от 

технических регламентов.  Инструкции специалиста по нормоконтролю. Изучение типовых 

несоответствий в технической документации. 

 1 

2 Стандарты ГОСТ, ГОСТ Р, ГОСТ Р ИСО, ГОСТ Р ИСО/МЭК. Правила по межгосударственной 

стандартизации (ПМГ) 

 1 

3 Руководящие документы (РД). Методические указания (МУ). Правила (ПР). Инструкции (И). 

Нормоконтроль документации на сертифицируемую продукцию. Технические условия. Технические 

условия и контроль качества  

 1 

Тематика практических занятий 8 2 

1 Порядок разработки, принятия, изменения и отмены технического регламента  2 2 

2 Квалификационные требования к нормоконтролеру технической документации 2 2 

3 Нормоконтроль технической документации 2 2 

4 Технические условия и контроль качества 2 2 

Тема 1.2. 

Подтверждение 

соответствия 

продукции, процессов, 

услуг, систем 

управления 

Содержание 4 1 

1 Сущность, цели, задачи и правила подтверждения соответствия. Правовые основы и нормативная 

база подтверждения соответствия. 

 1 

2 Отечественный и международный опыт в области подтверждения соответствия.  1 

3 Методическая база подтверждения соответствия. Виды и системы подтверждения соответствия, их 

структура и основные отличия Порядок организации подтверждения соответствия 

 1 

4 Обязательное подтверждение соответствия. Декларирование соответствия. Добровольное 

подтверждение соответствия. 

 1 
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5 Знаки соответствия и обращения на рынке. Зарубежные и отечественные производители 

соответствия и обращения на рынке. 

 1 

Тематика практических занятий 8  

1  Разработка алгоритма организации подтверждения соответствия. Построение схемы. 4 2 

2 Правила оформления декларации о соответствии требованиям технических регламентов 

Таможенного союза 

2 2 

3 Заполнению формы сертификата соответствия продукции требованиям технических 

регламентов 

2 2 

Тема 1.3 Схемы 

подтверждения 

соответствия 

Содержание 2  

1 Схемы подтверждения соответствия РФ.   2 

2 Схемы подтверждения соответствия ЕС. Сходство и различие схем ЕС и РФ.  2 

3 Выбор схемы подтверждения соответствия конкретного вида продукции.  2 

4 Методика подтверждения соответствия конкретного вида продукции (по отраслям).  2 

5  Сертификация систем качества производства(цели и объекты сертификации, порядок сертификации, 

оформление сертификата соответствия) 

 2 

Тематика практических занятий 14  

1 Практическое занятие Определение порядка подтверждения соответствия конкретного вида 

продукции (по вариантам).  

4 2 

2 Применение схем декларирования и сертификации 8 2 

3 Правила оформления сертификата системы качества(производства) 2 2 

Тема 1.4 

Оформление 

документации по 

подтверждению 

соответствия 

Содержание 4  

1 Оформление дела  1 

2 Оформление бланков подтверждения соответствия и деклараций  1 

3 Нормоконтроль документации на продукцию  1 

4 Учет технической документации. Основные виды технической документации  1 

Тематика практических занятий 16  

1 Практическая  работа  Оформление дела (обязательное подтверждение соответствия, 

добровольное подтверждение соответствия). 

6 2 

2 Практическая  работа Проведение нормоконтроля   технической документации 2 2 

3 Практическая работа Оформление бланков деклараций и сертификатов. (обязательное 

подтверждение соответствия, добровольное подтверждение соответствия). 

6 2 

4 Практическая работа Основные виды технической документации 22 
2 

Тема 1.5 Общие 

правила отбора 

образцов для 

Содержание 4  

1 Испытание продукции для подтверждения ее качества. Основные виды испытаний и их особенности  1 

2 Оценка соответствия. Общие правила отбора образцов для испытаний продукции  1 
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испытаний продукции 

при подтверждении 

соответствия. ГОСТ Р 

58974-2020 

3 Требования, устанавливающие методы отбора и испытаний образцов для испытаний продукции (по 

товарам: мяса, молока, молочных продуктов, колбасных изделий, яиц, рыбы, морских 

млекопитающих, морских беспозвоночных и продуктов их переработки   ) 

 1 

4 Отбор проб пищевой продукции животного и растительного происхождения, кормов, кормовых 

добавок с целью лабораторного контроля их качества и безопасности 

  

Тематика практических занятий 12  

1 Изучение правил отбора проб при сертификации и декларировании. Оформление актов 2 1 

2 Отбор проб мяса. Оформление акта. 2 2 

3 Отбор проб молока. Оформление акта. 2 2 

4 Отбор проб  молочных продуктов. Оформление акта. 2 2 

5 Отбор проб колбасных изделий. Оформление акта 2 2 

6 Отбор проб яиц,  рыбы. Оформление акта. 2 2 
 

Самостоятельная работа 3  

Раздел 2. Оформление документации на соответствие продукции (услуг) в соответствии с установленными правилами 

регламентов, норм, правил, технических условий. 

27  

Тема 2.1 

Порядок разработки и 

применения 

технических 

регламентов 

Содержание 4  

1 Понятие о технических регламентах.  1 

2 Виды технических регламентов  1 

3 Применение технических регламентов  1 

4 Порядок разработки технического регламента.  1 

.5 Государственный контроль и надзор (ГКиН) за соблюдением требований технических регламентов  1 

Самостоятельная работа 3  

Тематика практических занятий 8  

6 Практическое занятие Определение порядка разработки, принятия, изменения и отмены 

технического регламента с учетом ФЗ «О техническом регулировании» 

http://www.gost.ru/wps/portal/ 

8 2 

Тема 2.2 

Порядок разработки и 

применения норм и 

правил 

Содержание 4  

1 Классификация и характеристика нормативов и норм. Правила разработки, принятия, применения, 

обновления и отмены стандартов. 

 1 

 

 Тематика практических занятий 6  
 

 Практическое занятие Описание порядка разработки, оформления, утверждения и  отмены 

стандартов 

6 2 

Тема 2.3 Содержание 2  
 

1 Анализ структуры и содержания технических условий  1 

 2 Применение технических условий при сертификации продукции  1 

http://www.gost.ru/wps/portal/


14 
 

Раздел 3. Проведение учета и оформление отчетности о деятельности организации по подтверждению соответствия продукции 

(услуг) 

37  

Тема 3.1 

Организация 

проведения работ по 

подтверждению 

соответствия 

продукции (услуг) 

Содержание 4  

1 Сведения о подтверждении соответствия продукции (услуг) в рамках подтверждения соответствия, 

деклараций о соответствии 

 1 

2 Ведение учета и составление отчетов о деятельности организации по подтверждению соответствия 

продукции (услуг) 

 1 

3 Основные причины отказов в выдаче подтверждения соответствия  1 

 Тематика практических занятий 12  

 4 Практическое занятие Оформление заявок на подтверждение соответствия продукции (услуг) в 

соответствии с установленными правилами Учет затрат на сертификацию. Регистрация 

деклараций о соответствии 

12 2 

Тема 3.2 Разработка 

элементов системы 

документооборота в 

организации 

Содержание 2  

1 Разработка, оформление, утверждение и внедрение документов по подтверждению соответствия  1 

2 Реестр сертификатов соответствия продукции (услуг)  1 

3 Каталожные листы. Правила заполнения   
1 

Самостоятельная работа 3  

Тематика практических занятий 16  

4 Практическое занятие Описание порядка разработки, оформления, утверждения и внедрения 

документов по подтверждению соответствия 

4 2 

5 Практическое занятие Регистрация в реестре сертификатов соответствия продукции (услуг). 

Оформление каталожных листов на продукцию (по вариантам) по заданному алгоритму соответствия 

по материалам сайта Федерального агентства по техническому регулированию 

http://www.gost.ru/wps/portal/ 

12 2 

Раздел 4. Разработка стандартов организации, технических условий на выпускаемую продукцию 59  

Тема 4.1 

Стандарты 

организации 

Содержание 6  

1 Стандарты организаций. Основные компоненты и структура компонентов стандарта  1 

2 Общероссийский классификатор стандартов  1 

3 Объекты стандартизации внутри организации. Техническое задание на разработку стандарта  1 

4 Порядок разработки, утверждения, учета, изменения и отмены стандартов организаций  1 

5 Экспертиза стандартов организации. Комплексная оценка научно-технического уровня 

стандарта организации 

 1 

Тематика практических занятий 16  

http://www.gost.ru/wps/portal/
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6 Практическое занятие  Работа с Общероссийским классификатором стандартов ОК (МК 

(ИСО/инфко МКС) 001-96) 001-2000. 

16 2 

Тема 4.2 

Технология 

разработки 

стандартов 

организаций 

Содержание 4  

1 Технология работы с информационными источниками: анализ данных и информации; 

Систематизация данных и информации; Кодификация; Создание системы управления 

данными, информацией. Оценка информации. 

 1 

2 Номенклатура стандартов организации. Документация системы менеджмента качества 

(положения, стандарты, инструкции.) 

 1 

 3 Фрагмент технологии разработки СТО: шаблон описания единичного процесса. Применение 

шаблона процессного подхода к разработке СТО. 

 1 

Тематика практических занятий 6  

4 Практическое занятие Проектирование стандарта организации с применением процессного 

подхода ( по вариантам) 

6 2 

Тема 4.3 Содержание 4  

Технические 

условия. Технология 

разработки. 
1 Технические условия с учетом современного технического регулирования. Основные положения 

построения и изложения технических условий. Вводная часть. Технические требования. Требования 

безопасности. Требования охраны окружающей среды 

 1 

 2 Правила приемки. Методы контроля.  1 

 3 Транспортирование и хранение. Указания по эксплуатации. Гарантии изготовителя. 

Реквизиты каталожного листа «Подтверждение соответствия». Приложения 

 1 

4 Согласование и утверждение технических условий  1 

Самостоятельная работа 3  

Тематика практических занятий 20  

5 Практическое занятие Основные положения построения и изложения технических условий. 

Вводная часть. Общие требования к разработке и оформлению 

10 2 

6 Практическое занятие Правила приемки. Методы контроля: обоснование выбора метода 

контроля. Критерии оценки качества продукции (услуги) 

10 2 

 Промежуточная аттестация 12  

Учебная практика по 

модулю Виды работ: 

1. Ознакомление с программой производственной практики и условиями её проведения на предприятии-партнере 

2. Формирование и развитие первоначального практического опыта по изучению  системы подтверждения 

соответствия 

3. Формирование и развитие первоначального практического опыта по изучению  требований, правил построения и 

изложения технических условий 

   36 3 
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4. Формирование и развитие первоначального практического опыта по изучению  выдачи Декларации о соответствии 

продукции, включенной в Единый перечень продукции, подлежащей оценке (подтверждению) соответствия в рамках 

Таможенного союза с выдачей единых документов. 

5. Формирование и развитие первоначального практического опыта по изучению  выдачи Декларация о соответствии 

продукции, декларирование соответствия которой предусмотрено техническими регламентами Российской Федерации 

6. Формирование и развитие первоначального практического опыта по изучению  выдачи Декларации о соответствии 

требованиям технических регламентов Таможенного союза 

Производственная практика (итоговая 

(концентрированная) Виды работ 

1. Ознакомление с программой производственной практики и условиями её проведения на предприятии-партнере. 

2. Изучение системы подтверждения соответствия на предприятии  

3. Оформление документации по подтверждению соответствия  на предприятии 

4. Организация и управление деятельностью подразделения (предприятия) 

5. Порядок разработки и оформления плановой документации на предприятии 

6. Порядок разработки и оформления отчетной документации на предприятии(организации) 

7. Методика разработки и правила применения нормативной и технической документации на предприятии (организации) 

8. Составление проектов документов по стандартизации и управлению качеством организации 

9. Система стандартизации на предприятии: описание сущности 

10. Изучение состава и содержания документов систем управления качеством 

11. Внесение необходимых изменений и исправления в техническую документацию в соответствии с решениями, принятыми при 

рассмотрении и обсуждении выполняемой работы 

12. Описание порядка внесения в действующие стандарты дополнений и изменений 

13. Описание порядка осуществления систематической проверки применяемых в организации стандартов и других документов 

по техническому регулированию 

14. Описание алгоритма ведения учета прохождения документов и контроль за сроками их исполнения 

15. Осуществление идентификации, регистрации, актуализации и хранения документации в структурном подразделении 

организации 

16. Разработка стандартов организации, технических условий на выпускаемую продукцию 

108  

 Всего 358  
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ ПРОГРАММЫ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО МОДУЛЯ 

 
3.1. Для реализации программы профессионального модуля должны быть предусмотрены 

следующие специальные помещения: 

Кабинеты: 
1. Кабинет «Управления качеством», оснащенный оборудованием: 

рабочее место преподавателя; 

-  формы и бланки технической документации; 

- плакаты, наглядные пособия, схемы, технические задания. 

- рабочие места по количеству обучающихся; 

техническими средствами: 

- интерактивная доска; 

- мультимедиа проектор; 

- принтер. 

- лицензионное программное обеспечение. 
 

Оснащенные базы практики в соответствии с программ им по специальности. 

 

3.2. Информационное обеспечение реализации программы 
Для реализации программы имеется библиотечный фонд, печатные и/или электронные 

образовательные и информационные ресурсы, рекомендуемые для использования в 

образовательном процессе. 

 

Основная литература 

1. Сергеев А.Г., Терегеря В.В. Стандартизация и сертификация: учебник и практикум для СПО 

/ А.Г. Сергеев, В.В Терегеря. – М.: Издательство Юрайт, 2020. – 323 с.  

Дополнительная литература 

1. Качурина Т.А. Метрология и стандартизация: учебник для студ. учреждений сред. проф. 

образования/ Т.А. Качурина. 6-е изд., стер. – М.: ИЦ «Академия», 2017. – 128 с. .  + 

(Электронная версия) 

2. Доронина Л.А. Документоведение: учебник и практикум для СПО/ Л.А. Доронина (и др.); 

под ред. Л.А. Дорониной. – М.: Издательство Юрайт, 2016. - 309 с. 

3. Николаев М.И. Метрология, стандартизация, сертификация и управление качеством 

[Электронный ресурс]: учебное пособие/ Николаев М.И.— Электрон. текстовые данные.— 

Москва, Саратов: Интернет-Университет Информационных Технологий (ИНТУИТ), Ай Пи 

Ар Медиа, 2020.— 115 c.— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/89446.html 

http://www.iprbookshop.ru/89446.html
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО 

МОДУЛЯ (ПО РАЗДЕЛАМ) 
 

Результат обучения Критерии оценки Формы и методы оценки 

ПК 2.1. Подготавливать 

технические документы и 

соответствующие 

образцы продукции для 

предоставления в 

испытательные 

лаборатории для 

проведения процедуры 

сертификации 

91-100% правильных ответов 

оценка 5 (отлично) 

71-90% правильных ответов 

оценка 4 (хорошо) 

61-70% правильных ответов 

оценка 3 (удовлетворительно) 

Менее 60% правильных ответов 

оценка 2 (неудовлетворительно) 

Тестовые задания с выбором 

ответа в закрытой форме, на 

установление соответствия в 

закрытой форме, и на 

установление правильной 

последовательности в закрытой 

форме. 

Текущий контроль: Экспертная 

оценка практических работ, 

контрольной работы  и 

Промежуточная аттестация: 

Экспертная оценка при сдаче 

экзамена квалификационного 

Практические    задания, 

состоящие    из  действий, 

характеризующих 

элементарные     умения 

применять   информацию для 

решения задач; применение 

(фактов,  правил,   теорий, 

приемов, методов) в конкретных 

ситуациях, соблюдение 

принципов и законов. 

Текущий контроль: Экспертная 

оценка практических работ, 

контрольной работы  и 

Промежуточная аттестация: 

Экспертная оценка при сдаче 
экзамена квалификационного 

Практические задания на 

действия по применению 

знаний, понятий, определений, 

терминов, законов для 

получения продукта. 

ПК 2.2. Оформлять 

документацию на 

подтверждение 

соответствия продукции 

(услуг) в соответствии с 

установленными 

правилами 

91-100% правильных ответов 
оценка 5 (отлично) 

71-90% правильных ответов 

оценка 4 (хорошо) 

61-70% правильных ответов 

оценка 3 (удовлетворительно) 

Менее 60% правильных ответов 

оценка 2 (неудовлетворительно) 

Тестовые задания с выбором 

ответа в закрытой форме, на 

установление соответствия в 

закрытой форме, и на 

установление правильной 

последовательности в закрытой 

форме. 

Текущий контроль: Экспертная 

оценка практических работ, 

контрольной работы  и 

Промежуточная аттестация: 

Экспертная оценка при сдаче 

экзамена квалификационного 

Практические задания, 

состоящие из действий, 

характеризующих 

элементарные умения 

применять информацию для 

решения задач; применение 

(фактов, правил, теорий, 

приемов, методов) в 

конкретных ситуациях, 

соблюдение принципов и 

законов. 

Текущий контроль: Экспертная 

оценка практических работ, 

контрольной работы  и 

Промежуточная аттестация: 

Экспертная оценка при сдаче 
экзамена квалификационного 

Практические задания на 

действия по применению 

знаний, понятий, определений, 

терминов, законов для 

получения продукта 

ПК 2.3. Вести учет и 
отчетность о 

91-100% правильных ответов 
оценка 5 (отлично) 

Тестовые   задания   с выбором 
ответа   в   закрытой   форме, на 
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деяте

льно

сти 

орга

низа

ции 

по 

сертификации 

продукции 

(услуг) 

71-90% правильных ответов 

оценка 4 (хорошо) 

61-70% правильных ответов 

оценка 3 (удовлетворительно) Менее 

60% правильных ответов 

оценка 2 (неудовлетворительно) 

установление соответствия в 

закрытой форме, и на установление

 правильной 

последовательности в закрытой 

форме. 

Текущий контроль: Экспертная 

оценка практических работ, 

контрольной работы  и 

Промежуточная аттестация: 

Экспертная оценка при сдаче 

экзамена квалификационного 

Практические задания, 

состоящие из действий, 

характеризующих 

элементарные умения 

применять информацию для 

решения задач; применение 

(фактов, правил, теорий, 

приемов, методов) в конкретных 

ситуациях, 

соблюдение принципов и 

законов. 

Текущий контроль: Экспертная 

оценка практических работ, 

контрольной работы и 

Промежуточная аттестация: 

Экспертная оценка при сдаче 

экзамена квалификационного 

Практические задания на 

действия по применению 

знаний, понятий, определений, 

терминов, законов для 

получения продукта 

ПК 2.4. 

Разрабатывать 

стандарты 

организации, 

технические 

условия на 

выпускаемую 

продукцию 

91-100% правильных ответов 

оценка 5 (отлично) 

71-90% правильных ответов 

оценка 4 (хорошо) 

61-70% правильных ответов 

оценка 3 (удовлетворительно) Менее 

60% правильных ответов оценка 2 

(неудовлетворительно) 

Тестовые задания с выбором ответа 

в закрытой форме, на установление 

соответствия в закрытой форме, и 

на установление правильной 

последовательности в закрытой 

форме. 

Текущий контроль: Экспертная 

оценка практических работ, 

контрольной работы  и 

Промежуточная аттестация: 

Экспертная оценка при сдаче 

экзамена квалификационного 

Практические задания, 

состоящие из действий, 

характеризующих 

элементарные умения 

применять информацию для 

решения задач; применение 

(фактов, правил, теорий, 

приемов, методов) в конкретных 

ситуациях, 

соблюдение принципов и 

законов. 

Текущий контроль: Экспертная 

оценка практических   работ, 

контрольной   работы, 

самостоятельных работ и 

курсового  проекта. 

Промежуточная аттестация: 

Экспертная оценка при сдаче 

экзамена квалификационного 

Практические задания и курсовой 

проект на действия по применению 

знаний, понятий, определений, 

терминов, 

законов для получения 

продукта 
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ОК 01. Выбирать 

способы решения задач 

профессиональной 

деятельности, 

применительно к 

различным контекстам 

Оценивание по критериям по 

виду деятельности (компе- 

тенциям): 

2 балла-показатель 

присутствует полностью, 

1 балл-частично присутствует, 

0 баллов - 

отсутствие показателя. 

Наблюдение Собеседование 

Тестирование 

ОК 02. Осуществлять 

поиск, анализ и 

интерпретацию 

информации, 

необходимой для 

выполнения задач 

профессиональной 

деятельности 

Оценивание по критериям по 

виду деятельности (компе- 

тенциям): 

2 балла-показатель 

присутствует полностью, 

1 балл-частично присутствует, 0 

баллов - тсутствие показателя. 

Наблюдение Собеседование 

Тестирование 

ОК 03. Планировать и 

реализовывать 

собственное 

профессиональное и 

личностное развитие 

Оценивание по критериям по 

виду деятельности (компе- 

тенциям): 

2 балла-показатель 

присутствует полностью, 

1 балл-частично присутствует, 

0 баллов - отсутствие показателя. 

Наблюдение Собеседование 

Тестирование 

ОК 04. Работать в 

коллективе и команде, 

эффективно 

взаимодействовать с 

коллегами, 

руководством, клиентами 

Оценивание по критериям по 

виду деятельности 

(компетенциям): 

2 балла-показатель 

присутствует полностью, 

1 балл-частично присутствует, 

0 баллов - отсутствие показателя. 

Наблюдение Собеседование 

Тестирование 

ОК 05. Осуществлять 

устную и письменную 

коммуникацию на 

государственном языке с 

учетом особенностей 

социального и 

культурного контекста 

Оценивание по критериям по 

виду деятельности 

(компетенциям): 

2 балла-показатель 

присутствует полностью, 

1 балл-частично присутствует, 

0 баллов - отсутствие показателя. 

Наблюдение Собеседование 

Тестирование 

ОК 09. Использовать 

информационные 

технологии в 

профессиональной 

деятельности 

Оценивание по критериям по 

виду деятельности 

(компетенциям): 

2 балла-показатель 

присутствует полностью, 

1 балл-частично присутствует, 

0 баллов - отсутствие показателя. 

Наблюдение Собеседование 

Тестирование 

 

 

 

 

 

 

 

  


